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Arquivos

“Os arquivos devem ser entendidos no seu duplo, paradoxal e conflituoso
papel. Arquivos como memoria, por conseguinte, testemunhas de
acontecimentos ou de agOes passadas, mas também como dispositivos no
presente, portanto, muitas vezes, incomodos. No caso de arquivos publicos,
pelo fato de refletirem as agoes do aparelho de Estado, 0 acesso a seus
documentos é de fundamental importancia [...]".

(RODRIGUES, 2011, p. 257)



Planejamento

“Compreender uma unidade de informagao como uma organizagao prestadora de
servigos exige conhecimentos gerenciais para conhecer o contexto ao qual a
unhidade de informagao esta inserida, bem como identificar pontos fortes e fracos
para definir estratégias que serao executadas através de um planejamento com o
objetivo de melhorar a qualidade dos servigos prestados”.

(SPUDEIT; FUHR, 2011, p. 42)



Gestao

“Cada vez mais a gestao esta sendo reconhecida como atividade importante para
0 sucesso de um empreendimento. Saber gerenciar uma unidade de informagao
desde 0 inicio dos seus trabalhos garante melhor uso de seus recursos,
traduzidos em melhores indicadores de qualidade e produtividade™.

(RAMOS, 1996)



Legislagao

De acordo com o Dicionario de Biblioteconomia e Arquivologia (2008):

- Legislagao:
conjunto de normas legais sobre um assunto ou de um pais, estado ou municipio. Exemplos

dessas normas: lei, decreto-lei, ato, resolugao, portaria, projeto de lei, decreto legislativo,
resolugao legislativa, ordem interna, circular e exposi¢gao de motivos.

- Legislagao Arquivistica:
conjunto de normas juridicas relacionadas aos arquivos e aos profissionais da area.



Legislacao Arquivistica

O Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) disponibiliza
em sua pagina, coletanea atualizada da Legislacao
Arquivistica Brasileira.
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Legislacao Arquivistica Brasileira

Compreende:

- Excertos da Constituigao

- Leis Federais, Estaduais e Municipais

- Decretos Federais, Estaduais e Municipais
- Medidas Provisorias

- Resolugbes

- Portarias Federais

- Instrugoes Normativas

- Atos dos Poderes Judiciario e Legislativo



Tabela | - Representagdo quantitativa da Legislagao Arquivistica Brasileira.

Excertos da Constituigdo Portarias Federais

07 (artigos) 19

Leis Federais Resolugdes do CONARQ
29 3%

Decretos-Lei

Instrugdes Normativas Federais

03 02

Medidas Provisorias Atog do Poder Judiciario
04 03

Decretos Federais Atos do Poder Legislativo
53 03

Resolugdes (Conselhos de Classe)

03

Legislagdo Estadual e Municipal
51

Fonte: elaborada pela autora.



Mapa da Legislacao por Estados’

Figura 1 - Mapa da Legislagdo por Estados.
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Quadro temporal das legislacoes estaduais

Quadro 1 - Quadro temporal das legislagies estaduais.
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Lei
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Fonte: elaborado pela autora.



Cronologia das Leis

Inicio Decreto-Lei n° 25, de 30 de novembro de 1937

19437-1941 Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940

Decreto-Lei n® 3.365, de 21 de junho de 1941

Consolidagao

1960 1970 1980 1990 Anos 2000

OISICY



Decretog-Lei

Decreto-Lei n° 25 (30 nov. 1937)

Organiza a protegao do patrimonio historico e artistico nacional.

Constitui o patrimonio historico e
artistico nacional o conjunto dos bens
moveis e imodveis existentes no pais e
cuja conservagao seja de interesse
publico, que por sua vinculagao a fatos
memoraveis da historia do Brasil, que
por seu excepcional valor arqueoldgico
ou etnografico, bibliografico ou

Art. 1°
Cap. | - Do Patrimonio Historico e Artistico Nacional.

artistico.




Decretog-Lei

Decreto-Lei n° 2.848 (7 dez. 1940)

Traz determinagoes, dentre outras coisas, acerca dos crimes cometidos
contra o patrimonio e a administragao puablica (em seu art. 314, prevé crime
para extravio, sonegagao ou inutilizagao de documento sob a guarda de
funcionario pablico).

Extraviar livro oficial ou
qualquer documento, de que
tem a guarda em razio o
cargo; sonega-lo ou inutiliza-lo

total ou parcialmente:

Pena: reclusao de um a quatro
anos, se o fato nao constituir
crime mais grave.

Art. 314
Cap. | - Dos crimes praticados por funcionario
publico contra a Administragdo em geral.




Decretog-Lei

Decreto-Lei n® 3.365 (21 jun. 1941)

Dispde sobre desapropriagoes por utilidade pablica (em seu art. 5% insere a
conservagao e a preservagao de arquivos e documentos, como caso de
utilidade pablica).

Consideram-se casos de
utilidade publica:

a preservagao e a conservagao
adequada de arquivos,
documentos e outros bens
moveis de valor historico ou
artistico.

Art. 5° Inciso I.




Cronologia das Leis

1960-1970 1970-1980 1980-1990 1990-2000 Anos 2000




Papel da Legislagao

Normatizar a atuagao do arquivista;

Regulamentar a atuagao profissional e as atividades do arquivista junto
aos documentos e aos arquivos;

Apresentar diretrizes para a gestao de arquivos;



Papel da Legislagao

Estabelecer padroes para o desenvolvimento de atividades de arquivo;

Garantir o desempenho de atividades conforme normas gerais e
disposigoes especificas para alguns tipos de instituigao;

Recomendar agoes rotineiras e preventivas junto aos documentos de
arquivo.



Punigbes presentes na Legislagao

- Constitui¢ao Federal (Art. 216 € 4°)

{0Os danos e ameagas ao patrimonio cultural serao punidos, ha forma da lei}

- Decreto-Lei h° 25 (Art. 13 € 1° a0 39)

{No caso de transferéncia de propriedade dos bens de que trata este artigo, devera o adquirente,
dentro do prazo de trinta dias, sob pena de multa de dez por cento sobre o respectivo valor, faze-la
constar do registro, ainda que se trate de transmissao judicial ou causa mortis}

{Na hipotese de deslocagao de tais bens, devera o proprietario, dentro do mesmo prazo e sob pena da
mesma multa, inscrevé-los no registro do lugar para que tiverem sido deslocados}

{A transferéncia deve ser comunicada pelo adquirente, a deslocagao pelo proprietario, ao Servigo do
Patrimonio Historico e Artistico Nacional, dentro do mesmo prazo e sob a mesma pena}



Punigbes presentes ha Legislacao

- Decreto-Lei n° 25 (Art. 15 € 19 a0 39)

{Apurada a responsabilidade do proprietario, ser-lhe-a imposta a multa de cinquenta por cento do
valor da coisa, que permanecera sequestrada em garantia do pagamento, e até que este se faga}

{No caso de reincidéncia, a multa sera elevada ao dobro}

{A pessoa que tentar a exportagdo de coisa tombada, além de incidir na multa a que se referem os
paragrafos anteriores, incorrera nas penas cominadas no Codigo Penal para o crime de contrabando™}

* Art. 334 do Codigo Penal
Pena - reclusdo, de um a quatro anos.



Punigbes presentes na Legislacao

- Decreto-Lei n° 25 (Arts. 16,17, 18 ¢ 19)

{No caso de extravio ou furto de qualquer objeto tombado, o respectivo proprietario devera dar
conhecimento do fato ao Servigo do Patrimonio Historico e Artistico Nacional, dentro do prazo de cinco
dias, sob pena de multa de dez por cento sobre o valor da coisa}

{As coisas tombadas nio poderdo, em caso nenhum ser destruidas, demolidas ou mutiladas, nem, sem
prévia autorizagao especial do Servigo do Patrimonio Historico e Artistico Nacional, ser reparadas,
pintadas ou restauradas, sob pena de multa de cinquenta por cento do dano causado}

{Sem prévia autorizagao do Servigo do Patrimonio Historico e Artistico Nacional, ndo se podera, na
vizinhanga da coisa tombada, fazer construcdo que lhe impeca ou reduza a visibilidade, nem nela colocar
anuncios ou cartazes, sob pena de ser mandada destruir a obra ou retirar o objeto, impondo-se neste caso
multa de cinquenta por cento do valor do mesmo objeto}

{0 proprietario de coisa tombada, que nao dispuser de recursos para proceder as obras de conservagao e
reparacdo que a mesma requerer, levara ao conhecimento do Servigo do Patrimonio Historico e Artistico
Nacional a necessidade das mencionadas obras, sob pena de multa correspondendo ao dobro da
importancia em que for avaliado o dano sofrido pela mesma coisa}



Punigbes presentes na Legislacao

- Decreto-Lei n° 25 (Art. 20)

{As coisas tombadas ficam sujeitas a vigilancia permanente do Servigo do Patrimonio Historico e Artistico
Nacional, que podera inspeciona-las sempre que for julgado conveniente, nao podendo os respectivos
proprietarios ou responsaveis criar obstaculos a inspegao, sob pena de multa de cem mil réis, elevada ao
dobro em caso de reincidencia}



Punigbes presentes na Legislacao

- Decreto-Lei n° 25 (Art. 22 € 1°, 2° ¢ 49)

{Tal alienagao nao sera permitida, sem que previamente sejam os bens oferecidos, pelo mesmo prego, a
Uniao, bem como ao Estado e ao Municipio em que se encontrarem. O proprietario devera notificar os
titulares do direito de preferéncia a usa-lo, dentro de trinta dias, sob pena de perdé-lo}

{E nula alienagao realizada com violagao do disposto no paragrafo anterior, ficando qualquer dos titulares
do direito de preferéncia habilitado a sequestrar a coisa e a impor a multa de vinte por cento do seu valor
ao transmitente e ao adquirente, que serao por ela solidariamente responsaveis. A nulidade sera
pronunciada, ha forma da lei, pelo juiz que conceder o sequestro, o qual so sera levantado depois de paga
a multa e se qualquer dos titulares do direito de preferéncia nao tiver adquirido a coisa no prazo de trinta
dias}

{Nenhuma venda judicial de bens tombados se podera realizar sem que, previamente, os titulares do
direito de preferéncia sejam disso notificados judicialmente, hao podendo os editais de praga ser
expedidos, sob pena de nulidade, antes de feita a notificagao}



Punigbes presentes na Legislacao

- Decreto-Lei n° 25 (Arts. 27 e 28)

{Sempre que os agentes de leiloes tiverem de vender objetos de natureza idéntica a dos enunciados no
artigo anterior, deverao apresentar a respectiva relagdo ao orgao competente do Servigo do Patrimonio
Historico e Artistico Nacional, sob pena de incidirem na multa de cinquenta por cento sobre o valor dos
objetos vendidos}

{Nenhum objeto de natureza idéntica a dos referidos no art. 26 desta lei podera ser posto a venda pelos
comerciantes ou agentes de leildes, sem que tenha sido previamente autenticado pelo Servigo do
Patrimonio Historico e Artistico Nacional, ou por perito em que 0 mesmo se louvar, sob pena de multa de
cinquenta por cento sobre o valor atribuido ao objeto}



Punigbes presentes na Legislagao

- Decreto-Lei n° 2.848 (Arts. 165, 166 ¢ 314)

{Destruir, inutilizar ou deteriorar coisa tombada pela autoridade competente em virtude de valor
artistico, arqueoldgico ou historico:

Pena: detengao, de seis meses a dois anos, e multa, de mil cruzeiros a vinte mil cruzeiros}

{Alterar, sem licenca da autoridade competente, 0 aspecto de local especialmente protegido por lei:
Pena: detengao, de um més a um ano, ou multa, de mil cruzeiros a vinte mil cruzeiros}

{Extraviar livro oficial ou qualquer documento, de que tem a guarda em razao o cargo; sonega-lo ou
inutiliza-lo total ou parcialmente:

Pena: reclusao de um a quatro anos, se o fato hao constituir crime mais grave}



Punigbes presentes na Legislagao

- Lein® 8.159 (Arts. 6° ¢ 25)

{Fica resguardado o direito de indenizagdo pelo dano material ou moral decorrente da violagdo do
sigilo, sem prejuizo das agdes penal, civil e administrativa}

{Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagao em vigor,
aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse
publico e social}

- Decreto n® 4.073 (Art. 26)

{Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico e social devem
manter preservados os acervos sob sua custodia, ficando sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de
valor permanente}



Punigbes presentes na Legislagao

- Decreto n° 1.799 (Art. 19)

{As infrag0es, as normas deste Decreto, por parte dos cartorios e empresas registrados ho
Ministério da Justica sujeitarao o infrator, observada a gravidade do fato, as penalidades de
adverténcia ou suspensao do registro, sem prejuizo das sangdes penais e civis cabiveis.

Paragrafo dnico. No caso de reincidéncia por falta grave, o registro sera cassado definitivamente}

- Lein®12.527 (Art. 7° inciso VIl € 4°)

{Negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos orgaos e entidades referidas no
art. 1°, quando n3do fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art.

32 desta Lei}



Punigbes presentes na Legislagao

- Lein®12.527 (Art. 32 8 1° ¢ 2)

{Atendido o principio do contraditorio, da ampla defesa e do devido processo legal, as condutas
descritas no caput serao consideradas:

| - para fins dos regulamentos disciplinares das Forgas Armadas, transgressoes militares médias ou
graves, segundo os critérios neles estabelecidos, desde que nao tipificadas em lei como crime ou
contravengao penal; ou

Il - para fing do disposto na Lei n° £.112, de 11 de dezembro de 1990, e suas alteragbes, infragdes
administrativas, que deverao ser apenadas, ho minimo, com suspensao, segundo os critérios nela
estabelecidos}

{Pelas condutas descritas no caput, podera o militar ou agente publico responder, também, por
improbidade administrativa, conforme o disposto nas Leis n°s 1.074, de 10 de abril de 1950, ¢
8.424, de Z de junho de 1992}



Punigbes presentes na Legislagao

- Lein®12.527 (Art. 33)

{A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagbes em virtude de vinculo de qualquer
hatureza com o poder publico e deixar de observar o disposto nesta Lei estara sujeita as seguintes

sangoes:

[ - adverténcia;

Il - multa;

[l - rescisao do vinculo com o poder publico;

[V - suspensao temporaria de participar em licitagao e impedimento de contratar com a administragao
publica por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo pablica, até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade}



Punigbes presentes na Legislagao

- Decreto n° 7.724 (Arts. 61 € 2° ¢ 66)

{Aquele que obtiver acesso as informagbes pessoais de terceiros sera responsabilizado por seu uso
indevido, ha forma da lei}

{A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagbes em virtude de vinculo de qualquer
natureza com o Poder Puablico e praticar conduta prevista no art. 65, estara sujeita as seguintes
sangoes:

| - advertencia;
Il - multa;
lll - rescisao do vinculo com o Poder Pablico;

[V - suspensao temporaria de participar em licitagao e impedimento de contratar com a administragao
publica por prazo nao superior a dois anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo pablica, até que seja
promovida a reabilitagio perante a autoridade que aplicou a penalidade}



Punigbes presentes na Legislagao

- Decreto n° 7.724 (Art. 66 €1° ¢ 29)

{A sangao de multa podera ser aplicada juntamente com as sangdes previstas nos incisos I, lll e IV do
caput}

{A multa prevista no inciso Il do caput sera aplicada sem prejuizo da reparagio pelos danos e nao
podera ser:

| - inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) nem superior a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), ho caso
de pessoa hatural; ou

Il - inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) nem superior a R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais),
ho caso de entidade privada}

- Decreto n°® 7.845 (Art. 37)

{0 documento de guarda permanente n3o pode ser desfigurado ou destruido, sob pena de
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da lei}



Comparagoes

Legislagao Arquivistica
Excertos da Constituigao

Leis Federais

Decretos-Lei

Decretos Federais

Medidas Provisorias

Portarias Federais

[nstrugbes Normativas
Resolugoes

Atos (Poderes Judiciario e Legislativo)
Legislagao estadual e municipal

Legislagao Biblioteconomica
Leis Federais

Decretos Federais

Medidas Provisorias

Resolugoes

Legislagao estadual e municipal




Comparagoes

Legislagao Arquivistica
Teor regulador e normativo da
profissdo de arquivista

Padrbes normativos para execugao das
atividades de arquivo

Resolugbes do Conselho Nacional de
Arquivos com determinagdes a serem
observadas na execugao das fungoes do
arquivista junto aos documentos e
arquivos

Legislagao Biblioteconomica

Teor regulador e normativo da
profissdo de bibliotecario

Padroes nao estabelecidos por lei

Resolugbes do Conselho Federal de
Biblioteconomia de carater interno e
ingtitucional




Presenca da Legislacao em alguns orgaos

Manual de Assisténcia Téchica Arquivistica

(Secretaria de Arquivo - Senado Federal)

SENADO FEDERAL
SECRETARIA DE ARQUIVO

MANUAL DE ASSISTENCIA
TECNICA ARQUIVISTICA

BRASILIA — 2006




Presenca da Legislagao em alguns orgaos
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da capa do processo. Quando necessdrio, devera ser wilizado
o indice (contém os conjuntos documentais ordenados alfabe-
ticamente), para agilizar a localizacdo do cadigo correspon-
dente ao assunto tratado.

4 — ARQUIVAMENTO E ACONDICIOMAMEMTO DE
DOCUMENTOS

Consiste na guarda do documento no local devido
{pasta, caixa, estante ou armario) de acordo com a clas-
sificacdo dada.

Os documentos de fase corrente, inclusive pro-
CESS0S, Serdo arquivadc-s nos Arquivos Setoriais por L
tempo determinado pela Tabela de Temporalidade de |
Documentos.

Apds o vencimento do prazo de guarda nas unida-
des, os documentos de fase intermedidria deverdo ser
transferidos para a Secretaria de Arquive de acordo com
os procedimentos descritos nesta carntilha.

5 — DESTINACAC DE DOCUMENTOS

A destinacio estabelecida aos documentos podera ser a elimina-
30, quando o documento ndo apresenta valor secundario (probatdrio ou
informative), ou a guarda permanente, quando as informactes contidas
no documento s3o consideradas impontantes para fins de prova, informa-
G0 ou pesquisa.

A Secretaria de Arquivo serd responsdvel por articular e orientar
as unidades setoriais para execucio dos procedimentos de destinacio
de documentos.

5.1 —TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

e

A Tabela de Temporalidade é um instrumento “‘4 -
arquivistico resultante de avaliacio, que tem por §

ohjetivos definir prazos de guarda e destinacio de
documentos, com vista a garantir o acesso 3 informa-




Presenca da Legislacao em alguns orgaos

Manual Técnico Organizagao de
Arquivos Correntes e Intermediarios

(Arquivo Central do Sistema de Arquivos -
Universidade Estadual de Campinas)

Az UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
- AGENCIA PARA FORMAGAQ PROFISSIONAL
wgane  PROUIVO CENTRAL DO SISTEMA DE ARGUIVOS

MANUAL TECNICO DRGAHIZAGA.D DE ARGUIVOS CORRENTES
E INTERMEDIARIOS

Campinas




Presenca da Legislagao em alguns orgaos
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Este capitulo introdutéric tem como cbjetivo apresentar fundamentos legais
refatives ao uso & guarda de documentss arquivisticos.

As |n5trug:ues normativas de procedimentos de arguivos e protocolos da
Unicamp estio relacionadas em al

2.1 Lei Federal n® 8.133/81
Oibjetivo: dispbe sobre a politica nacional de anguivos plblicos e privados e da
jdéncias.

At 1° - E dever do Poder Plblico a gestio documental eaprme-::an espegial a
documentos de arquivos. como instrements de apoio 3 administragdo. 3
cultwra, a0 desenwolvimento centifico e come dementos de prova =
infarmagio.

Art. 2 - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os unjunws de
documentos produzides e recebidos por orgaos publlms nsnmng:ues de
cariter plblico e entidades privadas. em decorméncia do exercicio de
atividades Especlﬁ::as bem como por pessoa fisica, qualquer que s=ia o
suporte da informacdo ou a natureza dos documentos.

Art 3° - Considera-sa gestio de documentos o conjunto de procedimentos e
operaghes técnicas referentes 3 sua produgdo, framitagde, uso, avaliags
arguivamento em fase comente e intermediaria. visando a sua eliminagao ou
recolhimento para guarda permanente.

Art 4% - Todos tém diresto & receber dos orgdos plblices informacies de ssu
intzresse particular ou de interesse coletivo ou geral. contidas em documentos
de arquivos que serac prestadas ne prazo da kel sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigio seja mprescndivel 3
seguranga da sociedade e do Estado, bem como a inviclabilidade da
intimidade, da vida privada. da honra e da imagem das pessoas.

At 5% - A al:lmmlsnagau plithica frangueard a consulta acs documentos
plitlicos nafnnnada i

Art. & - Fica resguardado o direito de |ndenlmcan pelu dano material ou maoral

decoments da wiolagao do sigilo, sem prejuize das agies penal. cvl e
administrativa.

Apresenta

-,

‘Conceitos e direitos gerais

+ Arquives puhhoos e arquivos privados

¥ Organizagdo e administragSo das instiwigdes arquivisticas
plblicas

v Acesso e siglo dos documentos piliblicos.




Constituicao da Republica Federativa
do Brasil (1988)

- Representa a Lei suprema do Estado Brasileiro;
- Qarante direitos fundamentais ao cidadao brasileiro;

- Representa a garantia de liberdades individuais e coletivas
(BRUGGER; LEAL, 2007)



Leig

- & ato escrito, primario (tem fundamento direto na Constituigao
Federal), geral (destina-se a todos), abstrato (nao regula uma
situagao concreta) e complexo (exige fusao de duas vontades
para se apetfeigoar e produzir efeitos).

Fonte: http://www.webjur.com.br/doutrina/Direito_Constitucional/Processo_legislativo.htm

- A Legislagao Arquivistica compreende:
m 29 |eis Federais
m 09 Leis Estaduais

= 0% Leis Municipais


http://www.webjur.com.br/doutrina/Direito_Constitucional/Processo_legislativo.htm

Decretos

- emanam do Poder Executivo ou autoridade competente;

- regulamentam as leis e dispoem sobre a organizagao da
administragao publica.

Fonte: http://www#4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/decretosl#content

- A Legislagao Arquivistica compreende:
= 53 Decretos Federais™
" 25 Decretos Estaduais
" 05 Decretos Municipais

* Também complem a Legislagdo Arquivistica 03 Decretos-Lei, emitidos entre os anos de 1937 e 1941. Esta modalidade, porém, n3o existe
mais no ordenamento juridico brasileiro.


http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/decretos1
http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/decretos1
http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/decretos1
http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/decretos1

Medidas Provisorias

- editadas pelo Presidente da Republica em casos de relevancia e
urgencia, tem forga de lei e vigencia imediata. Perdem a
eficacia se nao convertidas em lei pelo Congresso Nacional em
até sessenta dias, prorrogaveis por igual periodo.

Fonte: http://www#4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/medidas-provisorias#content


http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/medidas-provisorias
http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/medidas-provisorias
http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/medidas-provisorias
http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/medidas-provisorias
http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/medidas-provisorias
http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/medidas-provisorias
http://www4.planalto.gov.br/legislacao/legislacao-1/medidas-provisorias

Resolugbes

- espécie normativa utilizada nas hipoteses de competéncia
privativa da Camara, do Senado ou do Congresso Nacional. (art.
51 ¢ 52 da CF). As regras sobre seu procedimento estao
previstas nho regimento interno.

Fonte: hto:// bi br/doutrina/Direito_Constitucional/P _legiclativo.ht

- A Legislagio Arquivistica compreende:
. 3& Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos
. 03 Resolugbes do Conselho Federal de Medicina
. 01 Resolugao do Conselho Federal da Justi¢a Federal
. 01 Resolugao do Conselho Nacional de Justica
. 01 Resolugao do Tribunal de Contas da Unido
. 03 Resolugbes Estaduais (02 do Parana e 01 de Sao Paulo)


http://www.webjur.com.br/doutrina/Direito_Constitucional/Processo_legislativo.htm
http://www.webjur.com.br/doutrina/Direito_Constitucional/Processo_legislativo.htm

Portarias

- instrumento pelo qual Ministros ou outras autoridades expedem
instrugbes sobre a organizagao e funcionamento de servigo e
praticam outros atos de sua competéncia.

Fonte: http://www.interlegis.leg.br/processo_legislativo/20040422153337/ leis.htm#E3STET

- A Legislagao Arquivistica compreende:
= 19 Portarias Federais (de diversos orgaos do Governo)
= 0l Portaria do Conselho Nacional de Arquivos
= 0l Portaria do Tribunal de Contas da Uniao


http://www.interlegis.leg.br/processo_legislativo/20040422153337/leis.htm
http://www.interlegis.leg.br/processo_legislativo/20040422153337/leis.htm

Instrucoes Normativas

- congiste em ato administrativo expresso por ordem escrita
expedida pelo Chefe de Servigo ou Ministro de Estado a seus
subordinados, dispondo normas disciplinares que deverao ser
adotadas no funcionamento de servigo publico reformulado
ou recem-formado.

Fonte: http://www.direitonet.com.br/dicionario/exibir/1004/Instrucao-Normativa

- A Legislagao Arquivistica compreende:
= 02 Instrugoes Normativas Federais (MJ ¢ MPOG)

= 02 Instrugoes Normativas Estaduais (Parana e Sao Paulo)


http://www.direitonet.com.br/dicionario/exibir/1004/Instrucao-Normativa
http://www.direitonet.com.br/dicionario/exibir/1004/Instrucao-Normativa
http://www.direitonet.com.br/dicionario/exibir/1004/Instrucao-Normativa
http://www.direitonet.com.br/dicionario/exibir/1004/Instrucao-Normativa

Atos - Poderes Judiciario e Legislativo

- Poder Judiciario:

= 0l Resolugao (Superior Tribunal de Justiga)
= 0l Recomendagao (Conselho Nacional de Justica)
= Ol Provimento (Tribunal de Justi¢a -~ Ceara)

- Poder Legislativo:
= 0l Ato (Camara dos Deputados)
= 0l Resolugao (Tribunal de Contas da Uniao)
= 0l Portaria (Tribunal de Contas da Uniao)



LEGISLACAO ARQUIVISTICA

] Profissao

1 Arquivos




REGULAMENTACAO DA PROFISSAO



Lei n° 6.546
04 de julho de 1978

Dispoe sobre a regulamentagao das profissoes de Arquivista e de
Téchico de Arquivo, e da outras providéncias.

o exercicio da profissdo {art. 1°}:

- Arquivista diplomado (Brasil ou exterior);

- Téchico de Arquivo com 2° grau completo;

- Aqueles em atividade na area, ha mais de 5 anos seguidos ou 10 intercalados
(na data da vigéncia da Lei);

- Pessoas com 2° grau completo e treinamento na area.



o atribuigbes - arquivista {art. 2°}
- plane jamento, organizagao e diregao de servigos de Arquivo;
- planejamento, orientagao e acompanhamento do processo documental e

informativo;

- planejamento, orientagao e diregao das atividades de identificagao das
espécies documentais e participagao no planejamento de novos documentos e
controle de multicopias;

- planejamento, organizagao e diregao de servigos ou centro de documentagao
e informagao constituidos de acervos arquivisticos e mistos;

- etc.;



Decreto n® £2.590

06 de novembro de 1978

Regulamenta a Lei n° 6.546, de 4 de julho de 1978, que dispoe
sobre a regulamentagao das profissoes de Arquivista e de
Téchico de Arquivo.

O especifica a hecessidade de registro na Delegacia Regional do
Trabalho, do Ministério do Trabalho, para exercicio da profissao

{art. 4°}
Técnico de Arquivo
diploma certificado

Carteira de Trabalho e Previdencia Social Carteira de Trabalho e Previdencia Social



POLITICA NACIONAL DE ARQUIVOS



Lei n° £.159
eln e.o

Dispoe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e
da outras providéncias.

o delega ao Poder Publico o dever sobre a gestao documental e a
protegao especial a documentos de arquivo {art. 1°}

O identifica os documentos publicos como correntes, intermediarios e
permanentes {art. 8°}

o delega a administragao da documentagao puablica as instituigbes
arquivisticas federais, estaduais, do DF ¢ municipais {art. 17}



o delega ao Arquivo Nacional a responsabilidade pela implementagao
da politica nacional de arquivos, bem como pela gestao dos

documentos do Poder Executivo Federal {art. 18}

O configura crime a destruigao de documentos de valor permanente

{art. 25}

o cria o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) como orgao
central do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) {art. 26}

COMSULTA PUBLICA SOBRE A

REVISAO DA LEI DE ARQUIVOS

E PRORROGADA ATE
15 DE NOVEMBRO

0 CONARQ disponibiliza em consulta
publica proposta de projeto de lei que
altera, revoga € @ acresce  novos
dispositivos a Lei n® 8.159, de B8 de
janeiro de 1991

Data de inicio: 16 de setembro de 2013
Data final: 15 de novembro de 2013




Decreto n° 1.173
24 de junho de 1994

Dispoe sobre a competéncia, organizagao e funcionamento do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e do Sistema Nacional
de Arquivos (SINAR) e da outras providéncias.

[Revogado pelo Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002]



Decreto n® 1.461

25 de abril de 1995

Altera os arts. 3% e 79 do Decreto n® 1.173, de 29 de junho de
1994, que dispoe sobre a competéncia, organizagao e
funcionamento do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).

[Revogado pelo Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002]



Decreto n° 2.182
20 de margo de 1997

Estabelece normas para a transferéncia ¢ o recolhimento de
acervos arquivisticos publicos federais para o Arquivo Nacional.

[Revogado pelo Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002]



Decreto n° 2.942
cen 2.

Regulamenta os arts. 7°, 11 a 16 da Lei n° £.154, de & de janeiro
de 194I, que dispoe sobre a politica nacional de arquivos publicos
e privados ¢ da outras providencias.

[Revogado pelo Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002]



Decreto n° 4.073
joton. .

Regulamenta a Lei n° £.159, de € de janeiro de 1991, que dispoe
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

o detalha as competéncias do CONARQ e a constituicado dos membros
conselheiros e das camaras técnicas {arts. 2%, 3% ¢ 7°}

O especifica 0s orgaos componentes do Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR) e as competéncias dos mesmos {arts. 12 ¢ 13}



GESTAO DOCUMENTAL



Sob a otica da Lei £.159

Gestao documental - o conjunto de procedimentos e operagbes téchicas
referentes a sua producgao, tramitagao, uso, avaliagao e arquivamento em
fase corrente ou intermediaria, visando a sua eliminagao ou recolhimento
para guarda permanente.

Responsabilidade do Poder Pablico



Outras legislagoes...

Portaria n® 583
(28 margo 2011)

Ministério da Saude

Institui o Conselho de Gestao de
Documentos Digitais do Ministerio da
Saude.

Portaria n° 60
(13 julho 2011)

Ministério da Cultura

Dispoe sobre a Politica de Gestao
Documental do Ministério da Cultura
~ MinC, cria a Subcomissao de
Coordenagao do Sistema de Gestao
de Documentos de Arquivo -
SubSIGA/MinC e a Comissao
Permanente de Avaliagao de
Documentos - CPAD/MinC.

Portaria n® 2.420
(24 outubro 2011)

Ministério da Justica

Aprova o Regimento Interno da
Comissao de Coordenagao do Sistema
de Gestao de Documentos de Arquivo
~ SIGA, da administragao publica
federal.




Outras legislagoes...

Resolugdo CONARQ n° 6
(15 maio 1997)

Dispbe sobre diretrizes quanto a terceirizagdo de servigos arquivisticos
publicos.

Resolugao CONARQ n° 1
(7 dezembro 1999)

Revogada pela Resolu¢do n° 1€, de 30 de julho de 2003
p ¢

Resolugao CONARQ n° 18
(28 julho 2003)

[Revogada pela Resolugao n° 19, de 28 de outubro de 2003]

Resolugao CONARQ n° 19

Dispoe sobre os documentos publicos que integram o acervo das

(28 outubro 2003) empresas em processo de desestatizagdo e das pessoas juridicas de
direito privado sucessoras de empresas publicas.

Resolugdo CONARQ n® 20 | Dispoe sobre a inser¢ao dos documentos digitais em programas de

(16 julho 2004) gestao arquivistica de documentos dos orgaos e entidades integrantes
do Sistema Nacional de Arquivos.

Resolugdo CONARQ n® 24 | Estabelece diretrizes para a transferéncia e recolhimento de

(3 agosto 2006) documentos arquivisticos digitais para instituigbes arquivisticas

publicas.




Outras legislagoes...

Resolugdo CONARQ n® 25 | Dispbe sobre a adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de

(27 abril 2007) Gestao Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil pelos 6rgaos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

Resolugdo CONARQ n® 26 | Estabelece diretrizes bésicas de gestdo de documentos a serem adotadas nos

(6 maio 2008)

arquivos do Poder Judiciario.

Resolugﬁ'o CONARQ n°® 27 | Dispoe sobre o dever do Poder Pdblico, no ambito dos Estados, do Distrito

(16 junho 2008) Federal e dos Municipios, de criar e manter Arquivos Publicos, ha sua
especifica esfera de competéncia, para promover a gestao, a guarda e a
preservagao de documentos arquivisticos e a disseminagao das informagoes
heles contidas.

Resolugdo CONARQ n® 29 | Dé nova redagdo ao Art. 2° ¢ ao inciso | da Resolugdo n° 27, de 16 de junho de

(29 maio 2009) 200g.

Resolugdo CONARQ n® 30 | Altera a Resolugdo h° 26 de 6 de maio de 2008, que estabelece diretrizes

(23 dezembro 2009) basicas de gestao de documentos a serem adotadas nos arquivos do Poder
Judiciario.

Resolugdo CONARQ n® 32 | Dispde sobre a insergdo dos Metadados ha Parte Il do Modelo de Requisitos para

(17 maio 2010)

Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil.




Outras legislagoes...

Lei h° 2.545 [2g abril 2000]

(Disp0e sobre a protegao dos documentos de
arquivos publicos)

- Poder Pablico do DF: responsavel pela
gestao dos documentos de arquivos
publicos {art. 1°}

- Assegura o0 acesso aos documentos sob a

guarda dos arquivos publicos do DF {art.
q°}

Decreto n® 24.205 [10 novembro 2003]

(Regulamenta a Lei n°® 2.545, de 28 de abril de
2000, que dispoe sobre a protegao dos
documentos de arquivos publicos)

- Atribui ao Sistema de Arquivos do DF a
responsabilidade pela preservagao da
documentagao do Poder Publico {art. 1°}

- Estabelece a necessidade de organizagao
e acondicionamento dos documentos a
serem recolhidos ao Arquivo Publico do
DF {art. 7°}




Detalhes da legislacao do DF

o Arquivos pablicos:
“os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por drgaos e

entidades da administragao publica do Distrito Federal, no exercicio de suas

atividades, em decorréncia de fungbes administrativas e legislativas” {Art.
1° € 1°}.

“Sao, também, arquivos publicos, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por instituicao de carater puablico ou por entidade privada
encarregada da administragao de servigos publicos” {Art. 1° & 2°}.



Detalhes da legislacao do DF

o Estimulo a gestao dos documentos de arquivos publicos visando:

A organizagao dos arquivos correntes, intermediarios e permanentes;
A avaliagdo e selegdo dos documentos, conforme os valores que apresentam;

A preservagado dos documentos que constituem o patrimonio arquivistico
publico;

A garantia do acesso as informagbes contidas nos documentos;

A adequada formagao de recursos humanos que exergam atividades
arquivisticas.



Detalhes da legislacao do DF

5 e ic%0 do Cict e Arauivos do Dictrito Federal
(SIARDF):

| Conselho de Arquivos do Distrito Federal (Org3o Deliberativo)

Il Arquivo Pdblico do Distrito Federal (Orgdo Central)

Il Unidades especificas™ dos orgaos da Administracao Direta e Indireta do
Distrito Federal (Org3os Setoriaig)

* Definidas por decreto especifico.
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