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PERSPECTIVAS DA CONSERVACAO




Vistoria

Consiste em vistoriar o acervo por amostragem...

... identificando se ocorreu algum ataque de
insetos ou microorganismo. E também objetivo

da vistoria...

... a avaliacao do estado geral dos

documentos....

..., para que sejam determinadas as

providéncias a serem tomadas



Higienizagao

A sujidade é o agente de degradacao que mais afeta

os documentos.

Quando conjugada a condi¢coes ambientais

inadequadas, provoca reacdes de destruicao de

todos os suportes no acervo.




Higienizagao

Portanto, a higienizacdo das cole¢des...

... deve ser um habito de rotina na
manutencao de bibliotecas ou arquivos, sendo

assim...

... podemos dizer que € um ato de

conservacao por exceléncia.



Higienizagao

Isto aumenta sensivelmente sua vida atil.
A limpeza deve ser feita em intervalos regulares...
... cuja frequéncia é determinada pela...

... velocidade com que a poeira se acumula

nos espacos de armazenageinnl.



Higienizagao

O método mais simples é a remocao do po6 e demais

sujidades a seco, denominada higienizacdo

mecanica a seco.

Este procedimento consiste na remogdo do po
das lombadas e partes externas dos livros com
aspirador de po, utilizando-se baixa poténcia,

com protecdo na sucgao.



Higienizagao

Para a limpeza das folhas utilizam-se...
... escovas macias e flanelas de algodao.

Uma limpeza mais eficiente e sem riscos

podera ser feita com p6 de borracha....

.... que é aplicado em pequenas quantidades,
fazendo suaves movimentos circulares sobre

as supetficies desejadas.



Higienizagao

Em seguida, deve-se remové-lo com um pincel...

... que devera ser manuseado no sentido de baixo

para cima...
... direcionando todos os residuos...

... para que seja feita a sucgdo existente na

mesa propria de higienizacao de livros.



Higienizagao

E também nessa etapa que deverao ser removidos os

corpos estranhos a obra, tais como:

Prendedores metalicos

Etiquetas

. . Serao identificados também
Fitas adesivas

By 0s possiveis ataques de insetos,
Papers
caso ocorram.
Cartoes acidos, etc.



Monitoramento Ambiental

O controle da temperatura e da umidade relativa do
ar é de importancia fundamental na preservagdo dos

acervos de bibliotecas e de arquivos....

... pois niveis inaceitaveis destes fatores
contribuem sensivelmente para a desintegracao

dos materiais.



Monitoramento Ambiental

Um bom programa de monitoracao inclui um plano

escrito para a coleta de informacgoes e a manutencdo

dos instrumentos.

A medicdo desses indices pode feita através da
utilizacdo de aparelhos termo-higrometros e

devem ser realizadas diariamente.



Monitoramento Ambiental

Ele deve identificar:

0s espacos a serem controlados,

os procedimentos a serem adotados e

as formas de gravar as informacdes desejadas.




Monitoramento Ambiental

As amostras devem ser colhidas das maiores

variacoes possiveis de condicoes.

Para uma boa conservacao do papel, do ponto de

vista quimico e fisico, aconselha-se...

.... manter a temperatura entre 18 e 22°C e a

umidade relativa entre 45 e 55%.



Monitoramento Ambiental

O sistema de ar condicionado deverd estar ligado

ininterruptamente para evitar oscilacdes bruscas sobre o

aceroo.

A manutencao de condicOes estaveis é de grande

importancia.

Os niveis de temperatura ou umidade nao devem ser

modificados a noite, nos fins de semana, ou em

outras ocasides em que bibliotecas ou arquivos

estejam fechados.



Monitoramento Ambiental

Se a umidade relativa ultrapassar os padroes

adequados....

... deverdo ser usados aparelhos

desumidificadores de ar.




Reparos

Sao procedimentos simples...

... hecessarios ao resgate estrutural das partes que

compdem uma obra encadernada...

.... com o intuito de manter o acervo em uso e

em circulacao.



Reparos

Esses recursos ndo podem ser aplicados em..

... publicacdes muito danificadas ou

deteriorados.

Neste caso deverao receber tratamento mais

especifico,....

.... a restauracao.



Reparos

Os fragmentos: sdao partes integrantes dos

documentos que se desprendem.

Estes tem importancia vital para a obra, além

disso, podem possuir dados integrantes do texto,
ou partes da encadernacao original, ou outra

caracteristica de valor.



Reparos

Pode-se prolongar a vida dos documentos

procedendo...
... pequenos reparos (remendos)...
.. utilizando papel adequados (alcalino) e....

... cola metilcelulose para impedir que rasgos
maiores, ou mesmo perdas de partes do

texto.



Reparos: Encadernacao

Ocorre através da reencadernac¢ao dos documentos

que foram reparados.

No documento que apresentar folhas soltas ou a

encadernacao estiver fragilizada...

... devera ser feito o reforgo.



Encadernacoes.

As encadernacdes devem ter sua funcionalidade e
suas condi¢oes de uso preservadas, em primeiro

lugar pelo manuseio.

Quando as capas e as lombadas se soltam, todo o

contetdo das encadernacoes fica vulneravel.




Acondicionamento

O acondicionamento tem por objetivo...

... a protecao dos documentos que nao se

encontram em boas condi¢oes ou...

... a protecao daqueles ja tratados e
recuperados, armazenando-os de forma

segura.



Acondicionamento

O acondicionamento deve ser planejado com muito

critério.

Ele ndo consiste apenas na embalagem do

documento: é parte do processo de conservacao e

preservacao dos acervos.



Acondicionamento

Para cumprir sua fungdo, que é a de proteger contra

danos, o acondicionamento...

.... deve ser confeccionado com material de

qualidade arquivistica e....

... hecessita ser projetado apropriadamente

para o fim a que se destina.



Acondicionamento

A qualidade arquivistica € uma exigéncia necessaria

para o acondicionamento...

... pois esse material esta em contato direto com

os documentos.



Acondicionamento

Os principais materiais utilizados para acondicionamento sdo:

Papéis e cartdes neutros ou alcalinos de varias gramaturas
Papeldes de diversas gramaturas

Filmes de poliéster

Fita adesiva dupla neutra

Tiras ou cadarcos de algodao

Tubos de PVC

Tecido de linho, Outros



Acondicionamento

Os acondicionamentos mais usados em acervos de

bibliotecas e arquivos sdo:
Caixas
Envelopes

Pastas



Acondicionamento

Caixas de Polipropileno

Na auséncia de papeldes alcalinos, este € um

recurso para acondicionar documentos.

O polipropileno corrugado (polionda) sem

aditivos é material in6cuo e duravel.

O emprego deve conjugar a protecdo interna com

envelopes ou pastas de papel alcalino.



[ | |
f 3
¥ |
¥ |}
¥ | |
¥
[
[

o}



Acondicionamento

Avaliando diversos sistemas de acondicionamento
nas instituicOes, as pastas de cartdo rigido em cruz
tem demonstrado o melhor desempenho de protecado

ao longo do tempo.






Acondicionamento

O acondicionamento deve avaliar:
A natureza do documento
O tipo de suporte
O estado de conservacao
As condic¢oes de uso e manuseio

O armazenamento ao qual deve ser submetido

para, em seguida, definir o acondicionamento.



Armazenamento

O armazenamento € o sistema que recebe o

documento...

... acondicionado ou nao, para ser guardado.

Consiste no mobiliario das salas destinadas a
guarda do acervo: estantes, arquivos e

armarios.



Armazenamento

Moveis improprios para o armazenamento sao
amplamente encontrados nos arquivos e

bibliotecas:

...armarios, estantes, mapotecas e arquivos

confeccionados em madeira, formica ou metal

sem tratamento.

Os moveis mais adequados sao os de metal

esmaltado.
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Armazenamento

Os documentos devem ser guardados:
Na posicao vertical

Em ambientes bem ventilados.



Armazenamento

Os folhetos (impressdes até 50 paginas) e

Documentos soltos sem encadernacao devem ser

armazenados em:

Gavetas na posicao horizontal



Armazenamento

Os documentos maiores nao devem ser colocados

em cima de outros menores, para evitar total

deformacdo do suporte.

O empilhamento devera ser criterioso...

... baseado nas condigoes fisicas, do tamanho e

peso de cada obra.



Armazenamento

Livros frageis e danificados devem ser

acondicionados em caixas sob medida.

Quando as encadernagdes ja ndo oferecem a
necessaria protecdo aos registros, recomenda-se o

mesmao.



Armazenamento

A forma mais adequada de acondicionar mapas,
plantas e cartazes é utilizando mapotecas

horizontais.

Quando excedem o tamanho das gavetas, devem ser
enrolados sobre tubos de 10 cm de didmetro, de

cartao alcalino.



Diagnostico

O diagnostico devera ser a...

... primeira etapa de todo o processo de

conservacao...
... pois € neste momento, que sera feito um...

.... levantamento detalhado das condic¢oes

fisicas de cada publicacao.



Diagnostico

E decisivo para a...

.... definicao de qual documento sera tratado

primeiro, isso é...
.... qual sera selecionado...

... baseado na relevancia da publicagio para a
instituicdo e a disponibilizacdao do documento

em Ambito nacional.



Plano de Emergéncia

O planejamento para os casos de emergéncia nao

devera acontecer de forma isolada.

Para funcionar efetivamente, ele devera ser
integrado aos procedimentos operacionais

rotineiros da instituicao.



Plano de Emergéncia

O plano precisara contemplar...

... todos os tipos de emergéncia e calamidades

que a instituicao pode vir a enfrentar.

Incluira acdes tanto de curto, quanto de longo
prazo para os esforcos de resgate e

recuperacao.



Plano de Emergéncia

O plano devera ser de facil execucao...

... de modo que instrucgOes concisas e

treinamento...

... sdo fundamentais para que o éxito seja total.
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MATERIAIS DE
QUALIDADE ARQUIVISTICA




Materiais de qualidade arquivistica sao aqueles:
Livres de quaisquer impurezas
Quimicamente estaveis
Resistentes

Duraveis



Os materiais nao enquadrados nessa classificacao

nao podem ser usados, pois apresentam problemas:
De instabilidade
Reagem com o tempo e

Decompdem-se em outras substancias que vao
deteriorar os documentos com os quais estdo

em contato.



Além disso, aqueles utilizados no processo de

restauracdo sao de natureza irreversivel, ou seja...

...uma vez aplicados aos documentos nao podem

ser removidos.




Dentro das especificagOes positivas, encontramos varios

materiais:
Papéis e cartdes alcalinos
Poliésteres inertes

Adesivos alcalinos

Papéis orientais usados tanto para pequenas

. intervencoes sobre os documentos
Borrachas plésticas =
como para acondicionamento

Etc.
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OBSERVACOES GERAIS




Os danos podem estar relacionados a qualidade dos

papéis e das tintas, mas principalmente por condicoes

inadequadas de guarda.

O clima tropical é facilitador de infestacOes de insetos,
contaminacao por microorganisnos e degradacao

quimica acelerada.

Calor, umidade e poluentes interferem de forma decisiva

nos processos de degradacdo dos acervos.




Localizar depdsitos em areas com menor incidéncia

de radiacao e pouca oscilacao de temperatura.

Promover ventilacao do ambiente, para amenizar a

temperatura e estabilizar a umidade relativa com o

uso combinado de ventiladores e desumidificadores.

Nao manusear livros ou documentos com as maos

sujas.
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Evitar fontes geradoras de umidade.

Nao manter plantas aquaticas, guarda-chuvas e

capas molhadas junto ao acervo.
Evitar infiltracOes e goteiras junto a colecao.

Em dias muito timidos, evitar abrir as janelas.

)



Nao fumar e realizar refeicdoes em prédios que

guardam acervos.

Nao usar fitas adesivas, colas plasticas, grampos e

clipes metalicos nos documentos.

Nunca usar carimbos sobre ilustracoes ou textos.
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Jamais usar caneta tinteiro ou esferogrdfica nas

anotacoes. Quando necessario, usar lapis de grafite

macio.

Nao dobrar o papel (orelhas), pois ocasiona o

rompimento das fibras.

Usar marcadores proprios evitando efetuar marcas e

dobras.
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Nao retirar o livro da estante puxando-o pela borda

superior da lombada.

Nunca acondiciona-los com a lombada para baixo

ou para cima.

Evitar tirar copias de livros encadernados. Esta

pratica, danifica ndo soé a encadernacdo como

também o papel.
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Usar bibliocanto para evitar o tombamento dos

livros.
Nunca manter as estantes compactadas.

Fazer o transporte dos material em carrinhos

especialmente construidos para este fim. Nao

superlota-los no ato do transporte.
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Nunca umedecer os dedos com liquidos para virar
as paginas do livro. O ideal é virar pela parte

superior da folha.

Nao utilizar espanador e produtos quimicos para a

limpeza do acervo e area fisica da biblioteca.

Para evitar a distribuicdo de poeira sobre os

volumes, o piso deverd ser limpo com pano nimido.
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Nao apoiar cotovelos sobre os volumes de grande

porte durante a leitura.

Nao fazer anota¢oes particulares em papéis avulsos
e coloca-los entre as paginas de um livro. Eles

deixarao marcas.

Evitar enrolar gravuras e documentos. Este tipo de
material deve ser guardado em pastas.
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Fitas de video devem ser rebobinadas
periodicamente e mantidas na posicao vertical com

a bitola cheia voltada para baixo.

Disquetes e outros meios eletronicos devem ser
mantidos longe de campos eletromagnéticos
(computadores, aparelhos de som e TV etc.) e livres

de poeira, umidade e temperaturas altas.
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